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Introduccion

El presente manual ha sido disenado con la finalidad de
facilitar el acceso a la plataforma de apoyo al docente y con
eso agilizar la comunicaciéon con los grupos del Instituto
Universitario de Alta Formacion IUAF.

Al utilizar nuestro correo institucional y este manual se
aceptan las responsabilidades de preservar la informacién en
calidad de confidencial y solo para fines didacticos dentro del
Instituto y sus filiales.

Esperamos que sea de mucho éxito su aplicacién.
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En el Instituto Universitario de Alta Formacion IUAF contamos con Google
Classroom. Este sistema le permite la interaccion de Alumnos y Docentes con la
finalidad de mejorar la recepcidn de tareas y el apoyo de materiales didacticos,
asi como la aplicacion de examenes, ademas de calendarizar todas las
actividades marcadas durante cada clase.

Es muy facil, como usar un correo de Gmail con herramientas que
favorecen la ensefianza.

1.- Acceso:

Usted podra acceder a Google Classroom haciendo uso de su correo
institucional y contrasefa que les fue otorgada por Servicios
Escolares de las siguientes formas:

A) Enlace Web: https://classroom.google.com/

Google
Iniciar sesion

Utiliza tu cuenta de Google

|- Correo electrénico o teléfono |

éHas olvidado tu correo electrénico?

iNo es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesion de forma privada. Mas informacién

Crearcuenta

Espafiol (Espaiia) ~ Ayuda Privacidad Términos

En donde debe introducir el correo institucional asignado y la contrasefia.
Es importante sefialar que se sugiere no cambiarla a fin de poder reestablecer en caso
necesario.
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B) A través de su correo electrénico también puede ingresar, abriendo como
un Gmail pero con los datos institucionales de su correo
maestro@iuaf.edu.mx :

Deber3 darle clic al panel de aplicaciones ubicado en la parte superior
derecha y seleccionar el icono de Google Classroom, previamente
habiendo iniciado sesidon desde su correo institucional.

+
- [—
Hangouts Formularios  Google Ke...
f & @
Jamboard Cloud Sea... Earth
UH
Coleccion... Podcasts
Google Classroom
|=)
Cloud Print
AdAn anlinaninnan Aa Adarlentnlana

En esas aplicaciones aparecen varias que seguramente poco a poca se integraran con sus
grupos.

C) A través de la aplicacion descargada Google Classroom; Podra descargar la
aplicacidon en sus dispositivos: Android, IOS, o Tablet.
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1.1- Seleccione su funcion:

Selecciona tu funcion

Al iniciar Classroom por primera vez,
este le pedira seleccione la funcién que ' N\
utilizara en clase.

Debera seleccionar PROFESOR*

SOY ALUMNO SOY PROFESOR

\

2.- Pagina principal.

En esta seccion encontrara todas las materias a las que ha sido asignado para
dar clase. Posteriormente accedera a ellas dando clic en los nombres.

Deberd darle Clic en UNIRTE* estas clases son las que envia el enlace del IUAF

S O & https://classroom.google.com/h Q ok ® -

= Google Classroom + Q
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3.- ACCESOS RAPIDOS. B calendario

Clases que dictas

Aqui encontrara formas rapidas de interactuar
entre las clases activas, pendientes por revisar,
calendario y las clases archivadas. @ ucosoRus

Maestria en Derecho

[E] Pendientes de revisién

Clases archivadas

Posteriormente mencionaremos cada uno de las a
siguientes funciones.

Configuracion

3.1 PENDIENTES DE REVISION.

Aqui se le mostrara las actividades marcadas en clase en un resumen general y
le permitira visualizar las que estén pendientes por revisar, y las que ya haya
revisado

m Clases Pendientes de revisién Revisada
[ calendario
Todas las clases -
Clases que dictas
Sin fecha limite 0 v
] Pendientes de revisién
Trabajo en curso 3 A
o JUICIOS ORALES
Maestria en Derecho . Examen Juicios Orales 2 0 0
JUICIOS ORALES * Fecha de entrega: 13 sep. Entregaron  Asignadas Calificadas
8] Clases archivadas
. Ensayo Juicio Oral Familiar 2 0 0
JUICIOS ORALES * Fecha de entrega: 13 sep. Entregaron  Asignadas Calificadas
Configuracion
Preguntas: 1 1 0
JUICIOS ORALES * Fecha de entrega: 12 sep. Entregé Asignada Calificadas
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3.2. Vista Previa Calendario

En esta seccidn se nos presenta un calendario rapido de las actividades y
tareas marcadas durante el mes, donde podra intercambiar por las clases que

tiene asignado.

= Calendario B o
Todas las clases < Delsep.7alsep. 13,2020 >
JUICIOS ORALES mié jue vie. séb dom.
7 o 9 10 1 12 13

Tarea: Preguntas: Tarea: Examen Juicios
Orales
Tarea: Ensayo Juicio Oral
Familiar

4. PAGINA PRINCIPAL POR MATERIA.

Después de unirse a cada clase, podra interactuar con todas las funciones
disponibles para trabajar durante clase, podras crear Tareas, Foros en Clase,
preguntas abiertas, aplicar examenes, y llevar un control de las actividades por

grupo de clase.

| Juicios oraLEs Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones @ e
Maestria en Derecho

JUICIOS ORALES

Maestria en Derecho

Cadigo de la clase wmgnmex [ ]
Vinculo de Meet Generar vinculo de Meet @)

Seleccionar.un tema
Subir una foto

1l

Proximas
No tienes tareas para
entregar proximamente

Veor todo Profesor Juicios Orales publicé una nueva tarea: Examen Juicios Orales
1 sep.

Coordinacién Escolar publico una nueva tarea: Preguntas:
1sep

www.iuaf.edu.mx #HablemosDerecho #IUAF

Boulevard Kukulkdan mz. 30 Centro Empresarial Nautilus, 53, Canctn, Q.R.
Tel. 998 253 67 50 coordinacion@iuaf.edu.mx



http://www.iuaf.edu.mx/

I GAD

Centro de Actualizacién
y Docencia

5.0 Tareas

RIO p,
P

Aqui apareceran las tareas que
asigne durante el periodo de
clases, asi como la fecha limite
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JUICIOS ORALES Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones
Maestria en Derecho
+ Croar [ Meet [F Calendario de Google [] Carpeta de la clase en Drive

Todos los temas

Juicios Orales

. Examen Juicios Orales Fecha de entrega: 13 sep

de cada actividad o examen.

Juicios Orales

Ensayo Juicio Oral Familiar Fecha

5.1 CREAR UNA TAREA

En este apartado podremos crear tareas o actividades relacionados con los
temas de clase, asi como asignarle un valor a cada actividad para poder sumar
un puntaje total y obtener una calificacién del alumno.

Dar click en pestana +Crear

JUICIOS ORALES
Maestria en Derecho

Novedades

. Examen Juicios Orales Fecha de entrega: 13 sep.
Preguntas: Fecha de entrega: 12 sep

Trabajo en clase Personas Calificaciones

[k Meet [F) Calendario de Google [] Carpeta de la clase en Drive
Todos los temas

Juicios Orales

Juicios Orales

Ensayo Juicio Oral Familiar Fecha de entrega: 13 sep

Defina la tarea y las instrucciones, también puede agregar archivos para ilustrar a los

alumnos
X T - .
. .
0 ver riginali
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5.2 Visualizar las respuestas.

. 0O e [edceteeahmres Examen Juicios Orales

En eSta Secclon apareceran IOS Ordenar porestado  « 2 O

alumnos que ya han realizado la
.. [ entregadas .

entrega de la actividad en los - [

. . Alumno Prueba 5 4
tiempos establecidos marcados 0Oe N
en plataforma. O ; EloyMontillo Prueba 23_6&. . N

6.- EXAMENES EN LINEA.

Los exdmenes en linea se aplicardn con los complementos de la plataforma correspondientes
al finalizar cada materiay se les notificara del tiempo limite y fechas de entrega y la calificacién
sera

calculada por sistema.

CEECEED
- "7 %] Eneste apartado podra

o R @ generar exdmenes
rapidos para la aplicaciéon
de los alumnos con la
herramienta: Formularios

Examen Juicios Orales

Descripcion del formulario

‘E:*;eF.r':‘:'::L.ﬂa\’::sc':‘:'e;fpa\\:g-::-aJ::lTawceweme\ss:H:cc\:-nea:e::neoee:wém:c-de\:susuau:sde de Google_
) ® Es importante definir la
Pregunta Prueba 1 & @ opcisn mltiple - B o L,
3 calificacion del 1 al 10
Pl x |7 para que esta evaluacion
S x || pueda ser de forma agil
o] .
corera vooox evaluada por el sistema.
=]
Agregar una opeion o agregar "Otros —
Clave de respuesta (8 puntos) |D E Obligatoria . E

Pregunta Prueba2 ©

Falsa
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6.1 Formularios de Google.

Para crear un examen deberad seleccionar la opcion | g

Titulo

de crear y seguidamente formulario, esto le llevara a
la pestafia de Formularios de Google donde podra
anexar las preguntas con opcién multiple.

= Instrucciones (opcional)

0 Agregar + Crear

B Documentos

! Presentaciones
J I
i de o

y Dibujos
Formularios

Nota: Antes de publicar un examen,
notifique al area del IUAF para poder avisar al

grupo.

7. Calificaciones Generales

Al finalizar la aplicacién de Actividades y examenes, usted podra visualizar la
suma de calificaciones obtenidas del alumno que le permitira cotejar en las
listas oficiales dentro de Google Drive.

N
= PRUEBA - JUICIOS ORALES Novedades Trabajo en clase Persond
Jornada de Titulacién LD 3C
13 sep. 12 sep 13 sep
calif . Examen Preguntas: Ensayo Juicio
alfficacion Juicios Orales Oral Familiar
Ordenar por apellido  ~ general de 40 de 30 de 30
2% Promedio de la clase 68.5% 32 15 20
; Abelardo Gonzalez Sin calificacion __140
[ ] Alina Cachén Sin calificacion __/40
-®
[} Allan Lecnarde Sin calificacion __/40
L
@ Alumno Prusba 7% 32 1 30
L Sin presentar
®) EloyMontillo Prucba 60% 32 10
- Se volvid a env
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7.1 Drive de Clase:
Para acceder a las listas y Actas de Evaluacidn oficiales, dirijase al Drive de la clase haciendo
clic en: Trabajo en Clase / Ver Carpeta de la clase en Drive:

Novedades Trabajo en clase Personas Calificaciones

[ Carpeta de la clase en Drive

Aqui se alojaran todos los archivos de la clase:

E Calendario de Googlg

Miunidad > Classroom > JUICIOS ORALES Maestria en Derecho ~  zu =]

Carpetas Untima modificacié

Nota: Aqui encontrara las listas de e B et B oo
asistencia y el acta de evaluacién donde

debera registrar las calificaciones oficiales

de los alumnos por materia, asi como el E E E

temario de materia ubicado en la carpeta
Programa de Trabajo.

Le sugerimos trabajar en conexién a su médem a fin de reducirle el tiempo de llenado de
las actas de evaluacién.

Al cerrar sus actas por favor comente con el ENLACE DEL IUAF que ha concluido la materia.
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8.- Google Calendar.

En esta seccidn podrad visualizar todas | = B cuee < seosemoe 2o Q@@ w- = GSit@
actividades de cada materia, asi + oo - ° B Vo

<

como las fechas limites a entregar de | ™
o:: . , f f w " u
cada tarea. :

Esta herramienta facilitara la

visualizacidn y los recordatorios de i
todas las actividades marcadas en fEp—
@ Recordatarios
clase. - Y u . N . .

[ Festivos enbassico
JIACIOS GRALES Maesiria

Podras ver una pequeifia descripcion de cada evento y actividad marcado en
cada médulo.

|

Tarea: Ensayo Juicio Oral Familiar
Domingo, 13 septiembre

Con un solo clic, puedes ver todos los
detalles en una sola vista

Del médulo Principios del proceso penal tomado en
__,realizar un ensayo del tema visto y con apoyo del
Material de Diapositivas compartido en clase, con una
extensién minima de 4 cuartillas siguiendo el formato
APA. Limite para subir la tarea: de ___de 2020
11:59 pm. Cualquier problema que llegase a presentar,
favor de comunicarse de manera cerrada con servicios
escolares. Gracias.
https:/classroom.google.com/c/MTQzODg3NzczNZES/
a/MTUyNjYyODYAMZY0/details

También puedes confirmar tu asistencia, unirte a
una videollamada o realizar acciones como duplicar
eventos y transferir la propiedad. Haz doble clic en
el evento para hacer cambios.

Entendido

JUICIOS ORALES Maestria en Derecho
Creado por: juiciosorales@iuaf.edu.mx

Ocupado

Gracias por su atencion, esperamos ayudar en su proceso de ensefianza.

Cualquier duda por favor contactenos.
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